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ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке нормирования и учёта внеаудиторной деятельности
педагогических работников

1. Неаудиторная занятость педагогических работников и её нормирование.

1.1. Неаудиторная занятость педагогических работников включает следующие составляющие:

· классное руководство;

· проведение родительских собраний и работу с родителями; 
· кружковую работу;

· подготовку призёров муниципальных, региональных, всероссийских олимпиад, научно - практических конференций всех уровней, конкурсов, соревнований и т.п.; 
· подготовку дидактических материалов и наглядных пособий к урокам; 
· подготовку к урокам и другим видам учебных занятий;
· консультации и дополнительные занятия с обучающимися. 
1.2. Неаудиторная занятость педагогов определяется приказом директора школы.

1.3. Во избежание перегрузки педагогов в обучающихся общая аудиторная и неаудиторная занятость педагогических работников не может превышать 36 часов в неделю при одинаковой стоимости ученико-часа аудиторной и неаудиторной занятости.

2. Учёт неаудиторной деятельности педагогических работников.

2.1. В целях осуществления контроля за проведением неаудиторной занятости педагоги ведут журналы учёта неаудиторных занятий.

2.2. Записи в журнале по каждому виду деятельности ведутся отдельно, согласно соответствующим планам работы, утверждённым директором школы.

2.3. Содержание записей в журналах зависит от вида проводимой неаудиторной занятости, но во всех случаях должна быть указана дата, отмечены присутствующие, записана тематика.

2.4. Контроль учёта работы классных руководителей, работы кружков, контроль учёта неаудиторной работы учителей - предметников проводит заместитель директора по учебно - воспитательной работе. Проверка журналов осуществляется не реже одного раза в месяц.

2.5. Замечания по ведению журналов но учёту неаудиторной занятости вносятся в специальный журнал контроля.

3. Результат неаудиторной занятости и его учёт.

3.1. Неаудиторная занятость предполагает подготовку образовательного продукта:
· презентации своих проектов кружковцы размещают на сайте школы

· результат работы с одарёнными учащимися - призовые места на олимпиадах, научно- практических конференциях, конкурсах и пр.;

· результат дополнительных занятий - устранение пробелов в знаниях учащихся, повышение качества знаний.

3.2.Результаты внеучебной деятельности учащихся отражаются в их портфолио и по итогам учебного года вносятся в образовательный сертификат.
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