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ПОЛОЖЕНИЕ

об учебном кабинете 

1.Общие положения.

1.1. Учебный кабинет – это учебно-воспитательное подразделение средней общеобразовательной школы, являющееся средством осуществления Государственной программы образования, обеспечивающее оптимальные условия для повышения уровня образования учащихся.

1.2. Оснащение кабинета включает в себя: 

· учебно-наглядные пособия, 

· учебное оборудование, 

· приспособления для практических занятий по предмету, 

· технические средства обучения.

1.3.
Занятия в кабинете должны служить:

· активизации мыслительной деятельности учащихся;

· формированию навыков использования справочных материалов, навыков анализа и систематизации изученного материала;

· формирование прочных знаний по предмету, их практическому применению;

· развитию у учащихся способностей к самоконтролю, самооценке и самоанализу;

· воспитанию высокоорганизованной личности.

2. Основные требования к учебному кабинету

2.1.
Наличие в кабинете нормативных документов (Государственный образовательный стандарт, календарные планы, измерители, требования и др.), регламентирующих деятельность по реализации Государственной программы по предмету.

2.2.
Укомплектованность кабинета учебным оборудованием, учебно-методическим комплексом средств обучения, необходимых для выполнения образовательной программы школы.

2.3.
Соответствие учебно-методического комплекса и комплекса средств обучения требованиям стандарта образования и образовательным программам (базовый и профильные курсы).

2.4.
Обеспеченность учебниками, дидактическими материалами, раздаточным материалом в соответствии с образовательной программой школы.

2.5.
Наличие и обеспеченность учащихся комплектом типовых заданий, тестов, контрольных работ и т.п. для диагностики выполнения требований базового и продвинутого уровней образовательного стандарта.

2.6.
Соблюдение эстетических требований к оформлению кабинета: наличие постоянных и сменных учебно-информационных стендов.

Стендовый материала учебного кабинета должен содержать:

· государственный образовательный стандарт по предмету (минимально необходимое содержание образования и требования к уровню обязательной подготовки);

· рекомендации для учащихся по проектированию их учебной деятельности (подготовка к тестированию, экзаменам, практикумам и др.);

· правила техники безопасности работы и поведения в кабинете;

· материалы, используемые в учебном процессе.

2.7. Соблюдение правил техники безопасности (журнал о проведении инструктажа по ТБ), пожарной безопасности, санитарно-гигиенических норм в учебном кабинете (средства пожаротушения, аптечка).

2.8. Наличие расписания работы учебного кабинета по обязательной программе, факультативным занятиям, программе дополнительного образования, индивидуальным занятиям с отстающими, с одаренными учащимися, консультации и др.

3. Требования к документации кабинета.

3.1.
Паспорт учебного кабинета.

3.2.
Инвентарная ведомость на имеющееся оборудование.

3.3.
Правила техники безопасности работы в учебном кабинете и журнал инструктажа учащихся по технике безопасности.

3.4.
Правила пользования кабинетом учащимися.

3.5.
График занятости кабинета.

3.6.
Состояние учебно-методического обеспечения кабинета.

3.7.
План работы кабинета на учебный год и перспективу (утверждается директором школы).

4. Требования к учебным кабинетам

4.1.Наличие паспорта и плана работы учебного кабинета на учебный год

4.2.Соблюдение правил техники безопасности, санитарно-гигиенических норм в учебном кабинете.

4.3.Укомплектованность кабинета оборудованием и учебно-методическим комплексом средств обучения.

4.4.Соответствие оборудования и учебно-методического комплекса средств обучения профилю кабинета.

4.5.Наличие в кабинете комплекса материалов для диагностики качества обучения по профилю  кабинета.

4.6.Обеспеченность кабинета учебниками, дидактическими и раздаточными материалами по его профилю.

4.7.Наличие в кабинете стендового материала, который носит обучающий характер:

· рекомендаций по выполнению домашних работ;

· рекомендаций по подготовке к различным формам учебно-познавательной деятельности (практикум, семинар, лабораторная работа, тестирование, зачет, коллоквиум, собеседование, экзамен).

4.8.Расписание работы учебного кабинета.

5. Документация учебного кабинета

· Паспорт кабинета.

· Инвентарная ведомость на имеющееся оборудование.

· Инструкция по правилам техники безопасности при работе в учебном кабинете (в кабинетах физики, химии, биологии, учебных мастерских, спортивном зале).

· График работы учебного кабинета.

· Акт приемки учебного кабинета администрацией школы.

· План работы учебного кабинета на учебный год.

Структура паспорта учебного кабинета

	МОУ “ООШ” с.Трубетчино Турковского района Саратовской области 

	Паспорт кабинета № _______

                Учебный год:

               Ф.И.О. учителей, ответственных за кабинет:

               Ответственный класс:




Оценка состояния кабинета

	сентябрь
	январь
	июнь

	
	
	


Инвентарная ведомость на технические средства обучения учебного кабинета №_____

	№
	Название технического средства обучения
	Марка
	Год приобретения
	Инвентарный номер

	
	
	
	
	


5.2. Наличие в кабинете необходимой документации

· паспорта кабинета;

· инвентарных ведомостей на имеющееся оборудование;

· инструкции о правилах техники безопасности;

· плана работы кабинета на учебный год;

· графика работы кабине.

5.3.Учебно-методическое обеспечение кабинета

Укомплектованность:

· учебным оборудованием;

· учебно-методическими комплексами (методической литературой, книгами для учителя, рабочими тетрадями)

· техническими средствами обучения.

Наличие комплекта:

· дидактических материалов;

· типовых заданий;

· тестов;

· текстов контрольных работ;

· раздаточных материалов;

· слайдов;

· таблиц;

· учебников;

· других материалов.

6.Оформление кабинета

6.1.Оптимальность организации пространства кабинета:

· места педагога;

· ученических мест.

6.2.Наличие постоянных и сменных учебно-информационных стендов. 

Стенды дают:

· рекомендации по выполнению домашних работ;

· рекомендации по подготовке к различным формам учебно-познавательной деятельности (практикум, семинар, лабораторная работа, тестирование, зачет, коллоквиум, собеседование, экзамен).

7. Соблюдение в кабинете:

7.1.Правил техники безопасности.

7.2.Санитарно-гигиенических норм:

· освещенность;

· состояние мебели;

· состояние кабинета в целом (пол, стены, окна).

8. Оценка кабинета по итогам проверки готовности к новому учебному году

	Учебный год
	Оценка
	Замечания и рекомендации

	
	
	


График занятости кабинета № _____ на первое (второе) полугодие ________учебного года

	Урок
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	
	Класс/учитель
	Класс/учитель
	Класс/учитель
	Класс/учитель
	Класс/учитель
	Класс/учитель

	1.
	
	
	
	
	
	

	…
	
	
	
	
	
	

	Занятость кабинета после уроков

	
	
	
	
	
	
	


9. Работа по совершенствованию учебно-методического обеспечения кабинета за прошедший учебный год

· Обновление дидактического материала_______________________________________

· Составление опорных конспектов, диагностических карт, схем____________________

· Приобретение таблиц______________________________________________________

· Изготовление (приобретение) раздаточных материалов _________________________

10. Требование к составлению плана работы учебного кабинета на учебный год (и перспективу)

План составляется учителем-предметником, отвечающим за кабинет в соответствии с профилем кабинета. Структурно план работы кабинета состоит из трех частей.

1 часть.
Анализ работы кабинета в прошлом учебном году.


1.1.
Для работы с какими классами использовался кабинет и находящиеся в

 нем материалы?

1.2. Что сделано по оформлению и ремонту кабинета?

1.3. Что приобретено для кабинета?

1.4. Какие были проблемы в работе кабинета?

2 часть.
Задачи на новый учебный год, в которых отражается тематическое 

планирование, обновление дидактического материала, составление опорных конспектов, диагностических карт, схем, приобретение видеофильмов таблиц, учебно-методического материала по профилю кабинета, мероприятия по обеспечению сохранности материально-технической базы кабинета.

3 часть.
Часы работы кабинета (учебные занятия, дополнительные занятия, 

факультативные).

11. Смотр – конкурс учебного кабинета

11.1.  Смотр-конкурс кабинетов проводится один раз в год.

11.2.  Сроки проведения: январь - февраль
11.3.  Цель проведения смотра-конкурса:
· укрепление материальной базы школы;         |
· соблюдение эстетических требований к оформлению учебного кабинета; 

· формирование комплекса средств обучения, соответствующих профилю кабинета

12.Критерии смотра-конкурса кабинетов

12.1. Общее состояние кабинета. Соблюдение требований СанПиНа 

12.2. Лаборатория учителя (укомплектованность кабинета учебным оборудованием, дидактическим материалом, типовыми тестами, контрольными работами, обеспеченность учебниками, раздаточным материалом и т.д.)

12.3. Оформление учебного кабинета (стендовый материал учебного кабинета: рекомендации для учащихся по проектированию их учебной деятельности, по организации и выполнению домашней работы, по подготовке к различным формам учебно-познавательной деятельности: практикум, семинар, лабораторная работа, тестирование, зачет, собеседование, экзамен, ЕГЭ и др.)

12.4. Методический отдел.

12.5. Наличие соответствующей документации:
· паспорт кабинета, оформленный с указанием функционального назначения
· имеющегося в нем оборудования, приборов, технических средств обучения, наглядных и методических пособий, учебников, диагностических материалов;
· инвентарная ведомость на имеющееся оборудование;
· правила техники безопасности работы в учебном кабинете (физика, химия, технология, физкультура);
· расписание работы учебного кабинета по обязательной программе, факультативным занятиям, программе дополнительного образования, индивидуальным занятиям с отстающими, одаренными учащимися, консультации и т.д.).

 13. Состав комиссии, подведение итогов смотра-конкурса кабинетов

 13.1. В состав комиссии по проведению смотра-конкурса кабинетов входят:
· заместитель директора по учебно-воспитательной работе;
· члены методического совета школы;
· член профсоюзного комитета школы;
· уполномоченный по охране труда.
13.2. Итоги смотра-конкурса кабинетов подводятся на Педагогическом совете школы.

13.3. Результаты смотра могут учитываться при установлении доплат за заведование учебном кабинетом.

14. Примерные требования к приемке учебных кабинетов

14.1.Кабинет информатики

· Расположен окнами на север, северо-восток на 2 этаже школы.

· Изолирован от помещений, имеющих повышенные уровни шума.

· Площадь кабинета из расчета 6 кв.м на 1 учащегося.

· Наличие лаборантской (если имеется не менее 10 компьютеров).

· Поверхность пола должна быть ровной, без выбоин, окрашенная.

· У входа в кабинет сделать заземленную пластину для снятия статического электричества.

· Шторы плотные и светлые, закрывающие все окна.

· Обеспечение  в кабинете большой влажности (аквариум, цветы, кактусы перед компьютером).

· Соблюдение временных санитарно-гигиенических норм и правил.

Документация в кабинете:

· акт установки оборудования;

· акт разрешения на эксплуатацию кабинета;

· удостоверение учителя по ТБ;

· журнал контроля 1 ступени;

· инструкция для работы в кабинете (для учащихся, лаборанта и т.п.);

· журнал проведения инструктажа (регистрация);

· наглядность на стендах.

Наличие в кабинете медицинской аптечки, противопожарных средств (огнетушители, подручные средства), щиты, рубильники, розетки должны быть промаркированы.

14.2.
Кабинет биологии

· Акт-разрешение на эксплуатацию кабинета.

· Протоколы о замерах токоведущих проводов и контура заземления.

· Инструкции по ОП, утвержденные директором школы.

· Исправность ТСО,

· Исправность электропроводки, розеток, пульта, электрощитов.

· Маркировка щитов, пультов, розеток.

· Медицинская аптечка, адрес медпункта, № телефона.

· Вытяжная вентиляция, паспорт на нее.

· Санитарное состояние кабинета, лаборантской.

· Уровень освещения.

· Тепловой режим.

· Наглядность по ТБ (плакаты).

· Отсутствие ядовитых цветов.

14.3.
Кабинет географии, математики, русского языка, рисования, музыки, начальных классов.

· Наличие инструкций по ОП. Утвержденной директором школы.

· Маркировка розеток, исправность розеток (высота расположения не менее 1,8 м)

· Исправность электропроводки.

· Исправность электропультов, электрощитов.

· Инструкции по эксплуатации ТСО.

· Заземление ТСО.

· Санитарное состояние кабинета.

· Освещение, тепловой режим.

· Наличие крышек на разводных коробках.

14.4.
Кабинет физики.

· Удостоверение учителя по охране труда.

Акт-разрешение на эксплуатацию кабинета.

· Исправность оборудования и электрооборудования.

· Инструкции по ТБ для учащихся, утвержденные директором школы.

· Журнал регистрации проведения инструктажа с учащимися.

· Журнал контроля 1 степени.

· Аптечка с перечнем медикаментов.

· Маркировка щитов, рубильников, розеток.

· Освещенность, тепловой режим.

· Противопожарные средства (огнетушители, песок, подручные средства).

14.5.
Кабинет химии.

· 5.1.Акт-разрешение на эксплуатацию кабинета.

· 5.2.Удостоверение по ОТ у преподавателя

· Протоколы замеров сопротивления изоляции токоведущих проводов и контура заземления.

· Инструкции по ТБ, утвержденные директором школы.

· Наличие вытяжного шкафа в кабинете и в лаборантской.

· Наличие сейфа для хранения химикатов.

· Паспорт на вытяжку вентиляции.

· Инструкция по ТБ для лаборанта.

· Аптечка с перечнем медикаментов.

· Правильное хранение химикатов.

· Средства пожаротушения (огнетушитель и др. подручные средства)

· Исправность ТСО, щитов, пультов.

· Маркировка щитов, рубильников, розеток.

· Исправность электропроводки.

· Акт результатов замера эффективности работы вытяжной вентиляции.

14.6.
Требования к учебным мастерским

Документация:

· удостоверение по охране труда преподавателя;

· акт-разрешение на эксплуатацию мастерских

· журнал 1 ступени административного, общественного контроля;

· аттестационная карта учебной мастерской, паспорт мастерской;

· журнал инструктажа;

· инструкция по ТБ на каждый вид станка или работы;

· акты приемки нового оборудования;

· протоколы о замерах заземления и изоляции токоведущих проводов.

Требования к станочному оборудованию:

· заземление

· защитный кожух

· защитный экран, очки

· исправность оборудования

· размещение оборудования согласно требованиям

· исправность электрооборудования станка

· блокировка с защитным кожухом или само выталкивающийся ключ токарно-винторезного станка

· зазор между подручником заточного станка

· возвратная пружина сверлильного станка

· наличие приспособления для крепления детали на сверлильном станке

· наличие защитного экрана на фрезерном станке

· изолированность оборудования от системы отопления

· наличие инструмента для уборки (щетка, крючок)

· маркировка предупредительные надписи.

Требования к рабочему месту при ручной обработке:

Комплектность и исправность ручного инструмента:

· исправность тисков. Зажимов

· наличие и исправность защитных сеток

· вытяжная вентиляция

Санитарно-гигиенические требования

· наличие принудительной вентиляции

· тепловой режим помещения (столярная 14-15˚С, слесарная 15-16˚С)

· световой режим, наличие горячей воды (300 люмен, накаливания 150, 5 окон=1/5 площади пола)

· санитарное состояние

· цветовая гамма оформления (коэффициент отражения 0,60 – тона желтые и зеленые)

· наличие умывальника и сушки для рук

· расположение оборудования и рабочих мест относительно дневного света (столярные – справа, слесарные – слева, допустимо – спереди)

· аптечка с указанием медикаментов, адрес и телефон медпункта.

Электрощиты:

· надпись (назначение щита), номер щита

· предупредительная надпись «Молния»

· надписи (маркировка) «вкл.», «выкл.»

· наличие запасных вставок

· перчатки, диэлектрические коврики клещи

· щит надежно закрыт

· маркировка розеток, рубильников

Технические условия и требования:

· заземление обязательно при напряжении потребления свыше 42 В

· на заземляющем проводнике не должно быть предохранителей или возможностей разрыва проводников

· на каждый потребитель должен быть отвод от заземляющего проводника крепление на болт

· поверхности при соединении заземляющего проводника должны быть очищены до блеска и смазаны техническим вазелином

· трубы, на которых проложены проводники, должны быть заземлены

· замеры заземления поводят 1 раз в год

· наибольшее сопротивление заземляющего провода может быть 4 Ома

· в протоколах о замерах указывается организация, производившая замеры, Ф.И.О. проводившего инструктаж

· номер и название прибора

· освещение – 300 люкс дневного, искусственного освещения, 150 люкс лампы накаливания

· перчатки испытываются 1 раз в 6 месяцев

14.7.
Требование к кабинету обслуживающего труда

· Акт-разрешение на эксплуатацию кабинета.

· Удостоверение по охране труда преподавателя.

· Журнал учета инструктажей по Тб для учащихся.

· Протоколы о замерах контура заземления и изоляции токоведущих проводов.

· Инструкции по ТБ, утвержденные директором школы.

· Исправность электроплит, их заземление (зануление).

· Исправность электропроводки, электрощитов, розеток, рубильников.

· Маркировка розеток, рубильников.

· Аптечка с указанием медикаментов, адрес и телефон травмпункта.

· Вытяжная вентиляция, ее исправность, паспорт на нее.

· Резиновые коврики около плиты.

· Санитарное состояние, освещение, тепловой режим.

· Исправность ТСО.

· Наглядность по ТБ.

· Водоснабжение (смеситель).

Электроплиты устанавливаются так, чтобы не было возможности касания человека батареи и одновременно плиты. В противном случае надо защищать трубы диэлектрическим щитом (дерево, фанера).

14.8. Требования к спортивному залу

· Акт-разрешение на эксплуатацию спортивного зала.

· Удостоверение по охране труда учителя физкультуры.

· Инструкции по ТБ, утвержденные директором школы.

· Журнал учета проведенных испытаний снарядов.

· Исправность спортивных снарядов.

· Наличие и исправность защитных решеток батарей.

· Наличие исправность защитных решеток на лампах освещения, окнах.

· Исправность пола.

· Наличие аптечки, адрес травмпункта, номер телефона.

· Исправность электрооборудования и проводов.

· Уровень освещенности.

· Тепловой режим.

· Вентиляция.

· Санитарное состояние зала.

· Исправность и крепление «Шведской стенки».

· Приказ по школе о проведении испытаний о назначении комиссии.

15. Порядок внесения изменений и дополнений в настоящее Положение

4.1.  Настоящее Положение является бессрочным.

4.2. Настоящее Положение утверждается приказом директора школы после согласования с методическим советом школы.

4.3. Решение о внесении изменений и дополнений в настоящее Положение принимается на заседании общешкольного методического совета большинством голосов его членов и оформляется приказом директора школы.

Приложение.

Система развития кабинета
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 Приложение.

Карта развития кабинета

Цель:

Разработать программу развития кабинета учитывая новые педагогические и информационные технологии.

Задачи:
· Создать программное обеспечение учебного курса

· Внедрить новые формы календарного планирования исходя из целей и задач развития школы.

Направления развития кабинета:

· разработка дидактического материала для профильного обучения и предпрофильной подготовки;

· систематизация материала под новые педагогические технологии;

· создание условий, направленных на реализацию проектных методов обучения;

· компьютеризация рабочего места учителя;

· развивать материально-техническую базу кабинета;

· создание условия для проведения роков с использование ИКТ технологий;

· пополнение видео- и медиатеки.

Цель:		развивать творческий потенциал личности 


школьника в условиях личностно-ориентированного обучения





Систематизация материала под новые педагогические технологии





Межпредметные связи


(география, литература, искусство)





Средства обратной связи


(сигнальные карточки, опорные конспекты)





Наглядные пособия


(карты, таблицы, схемы)








Модель выпускника школьника





ТСО


(магнитофон, видеомагнитофон, проектор, телевизор)





КРМУ 


(компьютеризированное рабочее место учителя)





УМК


(учебник, программа, пособие для учителя, пособие для учащихся)








Дидактический материал








